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Mati¢ni odbor za podrucje humanistickih znanosti
- polje filologije
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Zagreb, 21. veljace 2018.
- prema dostavnoj listi

Predmet: Upute za dostava dokumentacije u postupcima izbora u znanstvena zvanja za Maticni odbor za
podrudje humanisti¢kih znanosti - polje filologije
- dostavija se

Postovani,

s obzirom da Va$a znanstvena ustanova u upravnim postupcima izbora u znanstvena zvanja sudjeluje kao
ovlaStena znanstvena ustanova sukladno odredbi &l. 34. i 35. vazeteg Zakona:o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju, kao i na potrebu dostavljanja ujednalenog sadrzaja dokumentacije i Izvje$ca o
znanstvenoj djelatnosti pristupnika s razvidnim i jasnim prikazom ostvarenja znanstvene aktivnosti sukladno
spomenutim odredbama Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i Pravilnika o uvjetima za
izbore u znanstvena zvanja (NN 84/05, 100/06, 138/06, 42/07, 120/07, 71/2010, 116/2010, 38/11"1 NN 28/17),
Mati¢ni je odbor na svojoj 4. sjednici odrzanOJ dana 5. veljage 2018. donio Upute za dostavljanje dokumentacije
koje bi se primjenjivale na sve postupke izbora u znanstvena zvanja pokrenute nakon primitka ovog podneska.

Upute se dostavljaju elektronicki i pisanim putem, te Vas molimo da ih dostavite imenovanim Stru¢nim
povjerenstvima u predmetnim postupcima ili ih ulinite dostupnim putem web stranice ustanove na kojoj
objavljujete i pravne dokumente vezane uz izbore u znanstvena zvanja.

Mati&ni odbor Koristi priliku zahvaliti ustanovama, pravnim i kadrovskim sluzbama, stru¢nim povjerenstvima i
vijeima, koja su i do sada struéno i profesionalno sudjelovala u pripremi i realizaciji dijela predmetnih
postupaka, te dostavljala potpuna i razvidna Izvjesca, kao i radni materijal iz kojih je Mati¢ni odbor bio u
moguénosti provjeriti i na nedvojbeni naéin (ne)potvrditi izbor pristupnika u odgovarajuée znanstveno zvanje.

Mati¢ni odbor unaprijed zahvaljuje i na daljnjoj suradnji, te stoji na raspolaganju za sva eventualna dodatna
pitanja. ,

S postovanjem,

Predsjednica Mati¢nog odbora

Profdrsc hﬁfjana Poli¢ Bobi¢

Dostaviti:

1. Filozofski fakultet — Zagreb, Rijeka, Osijek, Split
2. Uiiteljski fakultet u Zagrebu

3. Sveuéiliste u Zadru

4. Hrvatski studiji u Zagrebu

5. Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje

6. pismohrana, ovdje
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Mati¢ni odbor za podruéje humanisti€kih znanosti
- polje filologije

KLASA: 640-03/18-01/0008
URBROJ:355-06-04-18-0001
Zagreb, 21. veljace 2018.

Naputci za predavanje dokumentacije
1) Cjelokupnu dokumentaciju potrebno je dostaviti u pisanom izvorniku i na CD-u objedinjenu u jedan
pdf. dokument
2) Cjelovita dokumentacija treba sadrzavati:

a. protokolirani zahtjev za pokretanje postupka; ako se postupak pokreée na vlastiti zahtjev
pristupnika/pristupnice u zahtjevu treba navesti odredbu (totku i stavak) Pravilnika i Zakona
sukladno kojem je zatraZen izbor ili priloZena prijava pristupnika/pristupnice na natjecaj

b. tekst natjecaja r

miSljenje i prijedlog ovlaStene znanstvene ustanpwe za izbor u zvanje s potpisom delnika

ustanove ‘

odluku o imenovanju strunog povjerenstva

izvjestaj o pristupniku/pristupnici

popis radova pristupnika/pristupnice

skupnu bodovnu tablicu kao zaseban prilog u kojemu &lanovi struénoga povjerenstva trebaju

parafirati svaki list, a potpisati se na kraju

h.  CD primjerak uvijek treba sadrzavati izvjestaj s potpisom svih ¢lanova struénoga povjerenstva
te priloge koje treba poredati onako kako ih navodi Mati&ni odbor (a. do g.)
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3) Na pocetku izvjeStaja potrebno je navesti to¢ne odredbe (to¢ku i stavak) Pravilnika i Zakona sukladno
kojemu se trazi provodenje dijela predmetnog upravnog postupka i podnosi Izvjestaj o
pristupniku/pristupnici, kao i datum prethodnog izbora u znanstveno zvanje (kod izbora u visa
znanstvena zvanja)

4) Tablica s bodovima treba sadrZavati naziv rada sa svim pripadajuéim bibliografskim podacima te ISSN i
ISBN oznakama, a opseg treba biti izrazen u broju znakovnih mjesta s prazninama i pomnoZzen
odgovaraju¢im koeficijentom, mjesto i vrsno¢a trebaju biti iskazani odgovarajuéim kvalifikacijama

5) Tablica treba prikazati znanstvenu djelatnost prije i nakon posljednjeg izbora

6) U izvjeStaju i tablici treba razluditi izvorne znanstvene od preglednih i strudnih radova, radove
objavljene u al kategoriji od radova objavljenih u a2 publikacijama te autorske knjige, a3

7) Samo jedan rad (Elanak ili knjiga) moZe biti u tisku u trenutku pokretanja predmetnog upravnog
postupka. Ako pristupnik/pristupnica ima Glanak ili knjigu u tisku, potvrda o prihvacanju rukopisa
izdavaga (za knjigu) ili ¢lanka od uredniStva asopisa (za &lanak) mora biti priloZena obaveznoj
dokumentaciji. Za neobjavljenu knjigu ili &lanak treba dostaviti cjeloviti tekst u pdf-u, recenzije teksta
te potvrdu nakladnika, odnosno urednistva

8) Ako su neki €lanci dijelovi knjige, u izvjestaju i tablici treba biti nazna&eno kako se boduje ¢lanak
(zasebno ili kao dio knjige). Rad se ne moZze bodovati dva puta.

S postovanjem,
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